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Krakow, 21.05.2024 r.

Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja
Polskiej Akademii Nauk poszukuje

Pracownika do Centrum Informacji
Naukowej, Biblioteki i Archiwum

STANOWISKO: mtodszy dokumentalista / dokumentalista / starszy dokumentalista
DYSCYPLINA: nauki o komunikacji spotecznej i mediach (dawniej: bibliotekoznawstwo,

informacja naukowa), historia (specjalnos¢: archiwistyka i zarzgdzanie dokumentacjq)

DATA OGLOSZENIA: 21.05.2024 r.
TERMIN SKLADANIA OFERT: 21.06.2024 r.

LINK DO STRONY: http://if-pan.krakow.pl/pl/informacja-publiczna/oferty-pracy/

SEOWA KLUCZOWE: informacja naukowa, infobrokering, obstuga klienta, zarzadzanie

dokumentacja, archiwum

Poszukujemy pracownika do obstugi wypozyczalni bibliotecznej i archiwum w Centrum
Informacji Naukowej, Bibliotece i Archiwum IF PAN (peiny etat)
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Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1.

w

»

Wyksztatcenie wyzsze, kierunek bibliotekoznawstwo, informacja naukowa, archiwistyka
i zarzadzanie dokumentacjg lub pokrewne;

Znajomos¢  bibliograficzno-bibliometrycznych oraz petnotekstowych baz danych (WoS,
Scopus, PubMed);

ZnajomosS¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajgcym wyszukiwanie informacji
o publikacjach naukowych w tym jezyku;

Umiejetnos¢ pracy w systemie bibliotecznym PROLIB;

5. Znajomos¢ zasad funkcjonowania archiwum zaktadowego;

Doswiadczenie w pracy w bibliotece lub w informacji naukowej lub w archiwum.
Dodatkowym atutem bedzie znajomo$¢ specyfiki pracy w bibliotece lub w informacji
naukowej lub archiwum o profilu medycznym;

Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen i programéw biurowych;

Komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, niekonfliktowosc.

Zakres zadan na stanowisku:

1.

Obstuga Czytelni i Wypozyczalni Bibliotecznej, w szczegdlnosci wyszukiwanie artykutow
naukowych on-line;

Kompleksowa obstuga systemu bibliotecznego PROLIB (ruch czytelniczy, katalogowanie
zbioréw, ewidencja ksiegozbioru, akcesje i ubytki);

Udziat w prowadzeniu archiwum zaktadowego (przejmowanie  dokumentadcji,
opracowywanie zbioréw, udostepnianie, brakowanie dokumentacji niearchiwalnej);

Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z doraznych potrzeb CINBIA.

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys i list motywacyjny;

2. Kopia dyplomu potwierdzajgcego wyksztatcenie;

3. Kopia dokumentu potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka angielskiego, jezeli jest posiadany;

4. Oswiadczenie Kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji (formularz w zatgczniku).
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Zainteresowane 0soby prosimy o sktadanie dokumentdéw w nieprzekraczalnym terminie do dnia

21 czerwca 2024 r. na adres e-mail: ifpan@if-pan.krakow.pl

Kontakt w sprawie ogtoszenia:

Dr Anna Krzeminska, e-mail: krzemin@if-pan.krakow.pl

IF PAN zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru zadnego ze zgtoszonych kandydatéw lub

zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng jedynie wybranych kandydatow.
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych), dalej: ,,Rozporzgdzenie”, informujemy, ze:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej
Akademii Nauk, ul. Smetna 12, 31-343 Krakéw, reprezentowany przez Dyrektora Instytutu.

W Instytucie Farmakologii im Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk zostat powofany Inspektor
Ochrony Danych, adres e-mail: iod@if-pan.krakow.pl, tel.: 501 979 962.

Pana/Pani dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy (w tym m.in. w zakresie
wynikajgcym z art. 22! § 1 Kodeksu pracy) bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze )
oraz art. 6 ust. 1 pkt b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatan na zgdanie osoby,
ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy), a w pozostatym zakresie na podstawie art. 6 ust. 1
pkt a RODO (zgoda osoby ktérej dane dotyczg).

Pani/Pana dane osobowe bed3a przetwarzane w celu przeprowadzenia procedury rekrutacyjne;j.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do uczestnictwa w
procedurze rekrutacyjnej. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
udziatu w rekrutacji, a w przypadku wytonienia Pani/Pana kandydatury podanie danych jest
warunkiem zawarcia ww. umowy.

W przypadku zawarcia ww. umowy Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie
ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), w celu
wykonywania umowy o prace oraz na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody w procesie
rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

W  powyiszych celach nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany
i Pani/Pana dane nie sg profilowane.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do ich otrzymania na
podstawie przepisdw prawa m.in. ZUS, odpowiedni urzad skarbowy, NFZ.

Pani/Pan dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom trzecim, z ktérymi IF PAN zawart
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w mysl art. 28 RODO dla celéw wskazanych
powyzej albo ktdre s3 odrebnymi administratorami. Dane osobowe mogg by¢ w szczegdlnosci
udostepniane dostawcom wustug IT i hostingowych, podmiotom $wiadczgcym ustugi
telekomunikacyjne, podmiotom $wiadczgcym ustugi doradztwa prawnego, podmiotom
Swiadczgcym ustugi ksiegowe, podmiotom S$wiadczgcym ustugi kurierskie oraz pocztowe,
podmiotom $wiadczgcym ustugi ochroniarskie.
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11. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: do czasu zakonczenia procedury
rekrutacji, a w razie zawarcia umowy o prace po jej wygasnieciu w celach archiwalnych przez 10 lat.

12. Posiada Pani/Pan prawo do: dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania,
a takze prawo do usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania —w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Ogdlnym.

13. Posiada Pani/Pan réwniez prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna przesta¢:

a. e-mailem na adres: kadry@if-pan.krakow.pl ,

b. poczta tradycyjng na adres: Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk,
ul. Smetna 12, 31-343 Krakow,

c. lub wycofac osobiscie stawiajac sie w Dziale Spraw Pracowniczych Instytutu Farmakologii
im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk.

14. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy Rozporzgdzenia
Ogdlnego.

Potwierdzam, ze zapoznatem(am) sie i przyjmuje do wiadomosci powyzsze informacje.

Miejscowos¢, data, czytelny podpis

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
(w zakresie wykraczajgcym poza zakres obowigzkéw ustawowych) dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
oraz zgodnie z klauzulg informacyjng dotgczong do mojej zgody.

Miejscowosé, data, czytelny podpis
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